

SAMPLE	ANNEX 3
[image: ]Insert no. ISGF World Conference, insert host country and year
WCONF EVALUATION FORM – FORMULAIRE EVALUATION CONFM

	From which ISGF region are you?


	
	De quelle Région de l’AISG êtes-vous ?



	Are you a: Delegate   Observer   Guest   Other
	
	Êtes-vous un : Délégué Observateur Invité Autre

	Please tick one box with your answer on a scale of 1 to 5
	Excellent 
	Good - Bien 
	Average
moyen
	Poor 
négatif
	Very poor
Très négatif
	Veuillez cocher la case correspondante à votre réponse

	REGISTRATION - WELCOME
	1
	2
	3
	4
	5
	INSCRIPTION - ACCUEIL

	Registration process
	 
	 
	 
	 
	 
	Procédure d'inscription 

	Practical information provided by the Host committee before the conference 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informations pratiques transmises par le Comité Hôte avant la conférence

	Welcome upon arrival
	 
	 
	 
	 
	 
	Accueil à l’arrivée 

	Registration / information upon arrival 
	 
	 
	 
	 
	 
	Inscription / information à l'arrivée 

	CONFERENCE ORGANISATION
	1
	2
	3
	4
	5
	ORGANISATION DE LA CONFERENCE

	Conference fee 
	 
	 
	 
	 
	 
	Prix de la conférence 

	Conference venue
	 
	 
	 
	 
	 
	Lieu de la conférence 

	Conference schedule
	 
	 
	 
	 
	 
	Horaire de la conférence 

	Daily conference hours
	 
	 
	 
	 
	 
	Durée quotidienne de la conférence 

	Documents provided by host Committee
	 
	 
	 
	 
	 
	Documentation fournie par le Comité hôte

	World Conference circulars provided by ISGF World Bureau 
	 
	
	 
	 
	 
	Circulaires de la Conférence mondiale transmises par le Bureau mondial de l'AISG 

	Daily information provided during the World conference 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informations journalières transmises pendant la conférence 

	Simultaneous translation
	 
	 
	 
	 
	 
	Interprétation simultanée 

	Displays
	 
	 
	 
	 
	 
	Expositions

	CONFERENCE
	1
	2
	3
	4
	5
	CONFERENCE

	Opening ceremony  
	 
	 
	
	 
	 
	Cérémonie d’ouverture 

	Opening session of the ISGF World Committee 
	 
	 
	 
	 
	 
	Séance d'ouverture du Comité mondial de l'AISG 

	Presentation – tri-annual report of the ISGF World Committee
	 
	 
	 
	 
	 
	Présentation - rapport triennal du comité mondial de l'AISG

	Presentation - Financial report
	 
	 
	 
	 
	 
	Présentation du rapport financier

	Contents of programme
	 
	 
	 
	 
	 
	Contenu du programme

	Workshop 
	 
	 
	 
	 
	 
	Atelier 

	Action time
	 
	 
	 
	 
	 
	Temps d'Action

	ELECTIONS TO THE WORLD COMMITTEE
	1
	2
	3
	4
	5
	ELECTIONS AU COMITE MONDIAL

	Presentation of the candidates at Conference
	 
	 
	 
	 
	 
	Présentation des candidats

	Presentation of newly elected members 
	
	 
	 
	 
	 
	Présentation des nouveaux membres élus 

	ACCOMMODATION / MEALS
	1
	2
	3
	4
	5
	HEBERGEMENT/ REPAS

	Accommodation standard
	 
	 
	  
	 
	
	Type de logement 

	Accommodation service	
	 
	
	  
	 
	
	Qualité 

	Value for money
	 
	 
	  
	 
	
	Rapport qualité /prix 

	Menus
	
	 
	  
	 
	
	Menus

	Service
	 
	 
	  
	 
	
	Service

	Special diets requirements met
	
	 
	 
 
	 
	
	Respect des repas spéciaux 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	GENERAL ATMOSPHERE
	1
	2
	3
	4
	5
	AMBIANCE GENERALE

	Mutual understanding between participants
	 
	 
	 
 
	 
	
	Compréhension mutuelle entre les participants 

	Meeting and making friends with others
	 
	 
	 
 
	 
	
	Rencontre et connaissance d’autres personnes 

	Understanding the rules and guidelines of ISGF
	 
	 
	 
 
	 
	
	Compréhension du fonctionnement et procédures
 de l’AISG 

	Possibility to express one’s opinion and 
to actively participate in the Conference
	 
	 
	 
 
	 
	
	Possibilités de s’exprimer et de participer 
activement à la conférence 

	CULTURAL PROGRAMME

	1
	2
	3
	4
	5
	PROGRAMME CULTUREL


	Excursions
	
	
	
	
	
	Excursions
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From which ISGF region are you?       De quelle Région de l’AISG êtes - vous   ?      

Are you a: Delegate     Observer   Guest   Other   Êtes - vous un : Délégué Observateur Invité Autre  

Please tick one box with your answer on a  scale of 1 to 5  Excellent   Good  -   Bien   Average   moyen  Poor    négatif  Very poor   Très négatif  Veuillez cocher la case correspondante à votre  réponse  

REGISTRATION  -   WELCOME  1  2  3  4  5  INSCRIPTION  -   ACCUEIL  

Registration process                 Procédure d'inscription   

Practical information provided by the Host  committee before the conference                  Informations pratiques transmises par le Comité  Hôte avant la conférence  

Welcome upon arrival                 Accueil à l’arrivée    

Registration / information upon arrival                  Inscription / information   à l'arrivée   

CONFERENCE ORGANISATION  1  2  3  4  5  ORGANISATION DE LA CONFERENCE  

Conference fee                   Prix de la conférence    

Conference   venue                 Lieu de la  conférence    

Conference schedule                 Horaire de la conférence    

Daily conference hours                 Durée quotidienne de la conférence    

Documents provided by host Committee                 Documentation fournie par le Comité hôte  

World Conference circulars provided by ISGF  World Bureau                Circulaires de la Conférence mondiale transmises  par le Bureau mondial de l'AISG   

Daily information provided during the World  conference                  Informations journalières transmises pendant la  conférence   

Simultaneous translation                 Interprétation simultanée    

Displays                 Expositions  

CONFERENCE  1  2  3  4  5  CONFERENCE  

Opening ceremony                 Cérémonie d’ouverture    

Opening session of the ISGF World  Committee                  Séance d'ouverture du Comité mondial de l'AISG   

Presentation  –   tri - a nn u al report of the ISGF  World Committee                 Présentation  -   rapport triennal du comité mondial de  l'AISG  

Presentation  -   Financial report                 Présentation du rapport financier  

Contents of programme                 Contenu du programme  

Workshop                  Atelier   

Action time                 Temps  d'Action  

ELECTIONS TO THE WORLD COMMITTEE  1  2  3  4  5  ELECTIONS AU COMITE MONDIAL  

Presentation of the candidates at Conference                 Présentation des candidats  

Presentation of newly elected members                Présentation des nouveaux membres élus   

ACCOMMODATION   / MEALS  1  2  3  4  5  HEBERGEMENT/ REPAS  

Accommodation   standard                Type de logement    

Accommodation   service                Qualité    

Value for money                Rapport qualité /prix    

Menus              Menus  

Service                Service  

Special diets requirements met                 Respect des repas spéciaux    

